Als Dienstleister der Technischen Universitat Hamburg unterstiitzen wir diese seit mehr als 30 Jahren dabei, ihre Forschungsergebnisse
in die Anwendung zu bringen und so zur Gestaltung kommender Lebenswelten beizutragen; wir organisieren Forschungsprojekte,
stehen Erfindern mit Rat und Tat zur Seite und begleiten Patentanmeldungen; Griindungsinteressierte und Startups beraten und
unterstiitzen wir in unserem Griindungszentrum und vieles mehr. Dafiir bilden wir die Schnittstelle zwischen Hochschulen, For-
schungseinrichtungen, Unternehmen und der &ffentlichen Hand und vernetzen unternehmerisches und wissenschaftliches Knowhow.
Du findest uns im modernen channel hamburg inmitten des Harburger Binnenhafens. Wir sind nur wenige Gehminuten von der
S-Bahn-Station Harburg Rathaus entfernt und auch der Bus hélt direkt vor unserer Tir.

Ausbildung Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement (m/w/d)
zum 1. August 2026

Was dich erwartet:

* Praxis und Theorie im Doppelpack: * Abwechslungsreiche Aufgaben mit Verantwortung:
In deiner Ausbildung kombinierst du praktische Erfah- Du Gbernimmst wahrend deiner Ausbildung verant-
rungen bei uns im Betrieb mit fundiertem theoretischem wortungsvolle und interessante kaufmannische
Wissen - vermittelt in Blockform an der Berufsschule. Aufgaben je nach Einsatzbereich, beispielsweise in

den Abteilungen Personal, Finanzen und im Assistenz-

* Vielfiltige Wahlqualifikationen: und Sekretariatsbereich.

In deiner dreijahrigen Ausbildung wahlst du zwei von

vier spannenden Wahlqualifikationen: ° Mitgestalten statt nur zuschauen:

Als Bestandteil unseres Teams darfst du dich téglich
in spannenden Tatigkeiten beweisen und neue Ideen
- Kaufmannische Steuerung und Kontrolle und Anregungen einbringen.

- Personalwirtschaft

- Kaufmannische Ablaufe in kleinen und mittleren
Unternehmen

- Assistenz und Sekretariat

Wonach wir suchen:

* Bis zum Ausbildungsbeginn verfiigst du Uber einen guten  © Der Umgang mit MS-Office Programmen ist dir vertraut.

mittleren Schulabschluss (MSA) oder (Fach-) Abitur. * Dein engagiertes und freundliches Auftreten runden

* Du bist eine aufgeschlossene und aufmerksame Persén- dein Profil ab.
lichkeit, begegnest neuen Herausforderungen neugierig
und bist motiviert Verantwortung zu libernehmen.

* Teamarbeit bereitet dir Freude und du zeigst Fairness
und Respekt im Umgang mit anderen Menschen.

Worauf du dich freuen kannst:

Wir bieten dir nicht nur eine fundierte Ausbildung, Individuelle Férderung

sondern auch attraktive Rahmenbedingungen und Extras: - Sl seell i die el 1 Avssdne

Sicheres und faires Arbeitsverhiltnis: als auch fir die Berufsschule
- Tariflich geregeltes Gehalt: - Regelmé&Biger Austausch mit deinen Ausbilder:innen
- 1.Ausbildungsjahr: € 1.368,26 - Feedbackgesprache, intensive Priifungsvorbereitung

inL ittel h

- 2.Ausbildungsjahr: € 1.418,20 und ein Lermittelzuschuss
- Freie Wahl der Berufsschule (Harburg, B dorf
- 3.Ausbildungsjahr: € 1.464,02 o':;‘fa:‘y No‘:;) erufsschule (Harburg, Bergedo
- Vermdgenswirksame Leistungen Mobilitst & Flexibilitst
- Zusétzliche Einmalzahlungen 8

! - Zusch D hl ki
z. B. Abschlussprémie und Weihnachtsgeld uschuss zum Deutschlandticket

Urlaub & Freizeit - Flexible Arbeitszeiten im Rahmen deiner Ausbildung

- 30 Tage Urlaub pro Jahr )

(ab 2027 31 Tage Urlaub) - Sehr gute Ubernahmechancen bei guter bis sehr
guter Leistung

Karriere mit Perspektive

Werde Teil unseres Teams: Maile bitte deine Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Praktikumsbescheinigungen) an:
bewerbung@tutech.de. Solltest du vorab noch Fragen haben, kannst du Evdoxia Kobbe per E-Mail oder telefonisch unter: 040/76629-6747
erreichen. Tutech Innovation GmbH setzt sich fir die berufliche Gleichstellung von Frau und Mannern ein und fordert die die Einstellung
von schwerbehinderten Menschen. Bei gleicher fachlicher Kompetenz und Eignung werden schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte
Bewerber: innen ebenso bevorzugt beriicksichtigt wie Manner, da diese im ausgeschriebenen Bereich unterreprasentiert sind.

Q Wir mochten dich darauf aufmerksam machen, dass wir deine Daten
’ TUTECH Personalabteilung im Rahmen des Bewerbungsverfahrens geméaB den Vorschriften der
Evdoxia Kobbe DSGVO speichern und verarbeiten werden.

040 76629-6747
bewerbung@tutech.de

TUTECH INNOVATION GMBH  Harburger SchloBstraBe 6-12 21079 Hamburg tutech.de
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